Zkouskovy rad certifikacni zkousky Master of Financial Planning

Zkouskovy rad

Clanek 1
Pfredmét Gpravy

Tento zkouskovy rad upravuje pribéh konani certifikované odborné zkousky Master
of Financial Planning (dale jen ,, MFP“) organizované Ceskou akademii finanéniho planovani
(dale jen ,,CAFP“).

Zkouskovy rad je zavazny pro Ucastniky odbornych zkousek (dale jen ,ucastnik”) a vSechny
osoby dohlizejici na radny prabéh zkousek, tj. ¢leny zkusebni komise (dale jen ,clen
zkusebni komise”) a tajemnika.

Zkousky jsou vykonavany v ¢eském jazyce. Zkousky mUzZe vykondvat osoba starsi 18 let,
plné zplsobild k pravnim dkonlm, ktera splni pozZadavky stanovené timto zkouskovym
radem.

Uchaze¢ musi v okamZiku podani Zadosti prokazat sloZeni legislativou poZadovanych
akreditovanych zkousek v oblastech:

- spotrebitelského Gvéru na bydleni (v€. kombinované zkousky)

- jednani se zakaznikem v ramci poskytovani investi¢nich sluzeb tykajiciho se
pouze investicnich nastroji uvedenych v § 29 odst. 3 zakona (pfed 1. 1. 2018
také odbornd zkouska pro investicni poradce, jehoz cinnost nezahrnuje
derivaty)

- doplikového penzijniho sporeni (prokazani se osvédéenim o Uspésném slozeni
této zkousky — bez poZadavku na jeji obnoveni po péti letech)

- distribuce pojisténi dle zdkona ¢. 170/2018 Sb.

Uchazeli prokazi vstupni pozadavky (sloZeni akreditovanych zkousek) elektronicky
zaslanym scanem osvédceni vydanym akreditovanou instituci spole¢né s pfihlaskou
na vybrany termin zkousky. Pokud se zdjemce o zkousku MFP nemuizZe prokdzat
osvédcenim dané zkousky, bude také akceptovano cestné prohlaseni ¢i interni zkouska
spolecnosti, které jsou platné pro prechodnd obdobi danych zkousek.

Uchaze¢ musi ddle prokdazat alespon rok praxe v oblasti finanéniho poradenstvi
a planovani. Spinéni této podminky se prokazuje:

i.  soucasnou registraci u CNB pro ¢innosti zprostfedkovani Gvéri na bydleni,
zprostredkovani dopliikového penzijniho spofeni, poskytovani investi¢nich
sluzeb pfijimani a predavani pokynu anebo investicniho poradenstvi,
a zprostredkovani pojisténi, nebo

ii. smlouvou s financniinstituci o vykonu cinnosti, kterd prokazatelné zahrnuje
poskytovani financniho poradenstvi a financ¢ni planovani.



Tato praxe musi trvat alespon 6 mésicll nepretrzité pred podanim zadosti. Pfesny postup
poskytnuti doklad(l obdrzi uchazec pfi prihlaseni a v dostatecném predstihu pred konanim
zkousky.

Clanek 2
Misto konani zkousky, termin konani zkousky a pfihlaseni na zkousku

1. Mistem konani zkousek odborné zp(sobilosti jsou prostory Vysoké skoly financni a spravni
Ci prostory zajisténé klientem.

2. Veskeré informace o poradani odbornych zkousek budou uvedeny a pribéiné
aktualizovény na webovych strankach Ceské akademie finanéniho planovani www.cafp.cz.
Pfihlaska k certifika¢ni zkouSce MFP se podava elektronicky prostfednictvim prihlaseni se
k danému terminu zkousky na www.cafp.cz.

3. V kazdém meésici bude vypsan a otevien zpravidla jeden zkouskovy termin. Uchazeci se
mohou pfihlasit na kterykoliv dostupny termin zkousky az do naplnéni kapacity daného
terminu, nejpozdéji vsak 7 dnl pred terminem konani zkousky.

V pfipadé prekroCeni kapacity zkouskového terminu budou pfihlaseni ucastnici pozvani
podle data doruceni jejich prihlasek dle doslého poradi. Pozdéji prihlasenym bude
nabidnut nejblizsi dalsi volny zkouskovy termin.

4. Kazdy ucastnik je povinen uhradit Ucastnicky poplatek za prihlaseni a Ucast, pripadné také
za opakovani zkougky. Vyse Ucastnického poplatku bude stanovena CAFP
a bude stejna jako poplatek za opakovani zkousky. U¢astnik je povinen uhradit poplatek
ve stanoveném terminu, a to nejpozdéji 7 dnl pred terminem konani zkousky, dle
vystavené faktury, ktera mu bude odesldna. Bez provedené a potvrzené platby se nelze ke
zkousce dostavit. Platba v hotovosti v den konani zkousky neni mozna. Pro skupinové
terminy je moZné poskytnout mnozstevni slevu.

Cena je stanovena v ceniku zvefejnéném na webovych strankach Ceské akademie
financniho planovani.

5. CAFP si vyhrazuje pravo zménit datum, ¢as, misto konani zkousky, p¥ipadné vybrany
termin zkousky zcela zrusit. V pripadé zruseni terminu zkousky bude uUcastnik o jeho
zrusSeni informovan minimalné 5 dn(l pted planovanym terminem konani.

Clanek 3
Prabéh zkousky

1. Dozor a administrativni zajisténi zkousky zabezpecli zkuSebni komise, jejiz predseda
k tomuto ucelu mlze povéfit tajemnika.

2. Odbornd zkouska se skldadd zpisemné a Ustni casti. Zkouska probihd objektivné
a nestranné. Pribéh zkousky je neverejny. V ptipadé neluspéchu u jakékoliv ¢asti zkousky
musi Ucastnik vzdy opakovat celou zkousku.



3. ZkusSebni komise ¢i tajemnik informuje Gcastniky o zplsobu vypracovani testu, o ¢asovém
limitu stanoveném k vykonani zkousky, zplsobu ukonceni testu, Ustni casti zkousky,
zpusobu hodnoceni otazek, pravidlech chovani v prlibéhu zkousky, divodech pfipadného
vykazani ze zkousky, zplisobu seznameni s vysledkem zkousky, o moznosti podani Zadosti
o prezkoumani vysledku zkousky a o vykazani ze zkousky.

4. Ucastnik je povinen se dostavit na misto konani zkousky 30 minut pfed ¢asem zahajeni
zkousky, na ktery se prihlasil. Pokud se ucastnik dostavi pozdéji, mize mu clen zkusebni
komise odmitnout pfistup do prostor, ve kterych zkouska probiha a takovy ucastnik je
povazovan za Ucastnika, ktery se ke zkousce nedostauvil.

5. Uéastnik je povinen vypnout mobilni telefon pfed za¢atkem zahajeni zkousky a ponechat
jej vypnuty po celou dobu kondani zkousky. Veskera zavazadla a svrchni odév je Ucastnik
povinen odloZit na misto ktomu uréené. Ucastnik pFi prezenci predloZi tajemnikovi
obcansky prikaz, fidi¢sky prikaz pripadné pas pro ovéreni totoznosti. Po ovéreni totoznosti
potvrdi Ucastnik svym podpisem do prezencni listiny spravnost uvedenych Gdajd a svou
pritomnost na zkousce.

PiISEMNA ZKOUSKA

1. Pisemna cast probiha ve formé multiple choice testu vybérem ze tti variant odpovédi
pred dvouclennou zkusebni komisi a ovéruje rozsah odbornych znalosti. Doba trvani
zkousky zacina bézet pokynem clena zkusebni komise. Pisemnd zkouska trva celkem
120 minut. Obsahova naplin pisemné d¢asti zkousky s upresnénim jednotlivych
odbornych oblasti, upresnénim poctu otazek a podminek Uspesnosti sloZzeni této ¢asti
zkousky je uvedena v Priloze €. 1 tohoto zkouskového fadu.

2. Vprabéhu zkousky vyuZiva ucastnik pouze materidly v papirové podobé a psaci
potieby. Technicka zafizeni jako jsou mobilni telefony, tablety, digitalni fotoaparaty
apod. je zakazano pouzivat.

3. Ucastnik v prabéhu zkousky nesmi komunikovat s jinou osobou (s vyjimkou zkugebni
komise ¢i tajemnikem) nebo jinak vyuZivat pomoci jiné osoby, pouzivat pomocné
materidly, telekomunikacni zafizeni nebo jiné prostrfedky nez ty, které jsou uvedeny
v odstavci 2 tohoto ¢lanku, pofizovat opisy zkuSebniho testu nebo vypisy z néj a rusit
prabéh zkousky. Pokud se ucastnik dopusti zakdzaného jednani podle tohoto
odstavce, zkusebni komise ¢i tajemnik uchazece pouci a upozorni, Zze pokud bude
v tomto jednani pokracovat, bude ze zkousky vykazan.

4. Pokud se ucastnik pres upozornéni opakované dopusti nékterého zakdzaného
jednani, zkuSebni komise jej ze zkousky vykaze. O této skutecnosti pofidi zkusebni
komise Ci tajemnik zapis. Vykazany ucastnik je povinen opustit misto konani zkousky.
V ptipadé vykazani ucastnika z divodu zakazaného jednani bude zkouska hodnocena
jako neulspésna bez naroku na ndhradni termin. Vykdzany ucastnik do 10 pracovnich
dnl po vyloucéeni z odborné zkousky muZe podat Zadost o pfezkoumani tohoto
vylouceni. Ze zadosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka, co se navrhuje
a v ¢em ucastnik spatfuje nespravnost daného rozhodnuti.



5. Ucastnik umozni zkusebni komisi ¢ tajemnikovi kdykoli po dobu trvani zkousky
kontrolovat, zda nedochazi k zakdzanému jednani podle odstavce 3 tohoto ¢lanku,
a to zejména tim, Ze umoini prohlidku mista uréeného k vykonani zkousky
a pomUcek, které pouziva.

6. V prGbéhu doby trvani zkousky mulze Ucastnik pozadat zkuSebni komisi kdykoli
o poskytnuti pfestavky a opustit misto konani zkousky, pficemz i v takové situaci je
ucastnik povinen dodrzovat vSechna ustanoveni tohoto zkouskového fadu. Po dobu
prestavky se béh doby trvani zkousky neprerusi. ZkuSebni komise ¢i tajemnik
zaznamena jméno Ucastnika, ktery pozadal o poskytnuti pfestavky.

USTNi ZKOUSKA

1. Ustni ¢ast zkousky absolvuji pouze Géastnici, ktefi Usp&3né sloZili pisemnou €ast
zkousky, tj.:
a. dosahli minimalné 75 % z celkového poctu bodl v ramci testu, nebo
b. dosahli ptipustného minima 39 - 44 bodu z celkového poctu bodud v rdmci
testu snaslednym povinnym obhdajenim nespravné zodpovézenych
testovych otazek pred zkusebni komisi v ramci Ustni ¢3asti zkousky, a to dle
stanoveného ¢asového harmonogramu.

2. Kazdy ucastnik rozebere pred 3 ¢lennou zkusebni komisi vypracované reseni jedné
komplexni pripadové studie. ZkuSebni komise bude nezaujata a nezavisla.

3. Vprabéhu zkousky vyuziva ucastnik pouze materidly v papirové podobé a psaci
potieby. Technicka zafizeni jako jsou mobilni telefony, tablety, digitalni fotoaparaty
apod. je zakdzano pouzivat. Pokud bude ucastnik vyZzadovat, poskytne mu zkusebni
komise kalkulacku.

4. Pripadova studie bude zamérena na tfi hlavni odborné oblasti, a to:

a. Akumulaéni faze aktivniho Zivota (zahrnujici témata zajisténi rizik,
akumulace rezerv, krizové a nestandardni situace a dluhovou sluzbu)

b. Dekumulacni faze Zivota vdlchodu (zahrnujici témata: optimalizace
vyplaty nakumulovaného kapitalu a ndstroje koptimalizaci plnéni
pozUstalosti)

c. Tvorba finanéniho planu (zahrnujici témata: spravné nastaveni pojistnych
Castek, spravna konstrukce investi¢niho portfolia dle potreb, rizikového
profilu klienta a planovaného investi¢niho horizontu, feSeni darnové
problematiky zaméstnanec/OSVC, oblast socidlnich davek a ddchodd,
vyuZiti moZnosti statem podporovanych finan¢nich produktl, vyuZiti
moznosti zaméstnaneckych benefitd)

5. Uéastnik si vylosuje jednu pfipadovou studii a bude mu poskytnut
priméreny ¢asovy limit na pfipravu a reSeni pfipadové studie. Uchazec bude
obhajovat Ustné vypracované reSeni pred zkusebni komisi, a to ve formé
diskuze nad praktickym feSenim pripadové studie z oblasti financniho
poradenstvi a planovéni. Ucastnik, ktery v pisemné ¢asti ziskal pripustné



minimum 39 bod{ — 44 bod( bude obhajovat své odpovédi, u nespravné
zodpovézenych testovych otazek. V pripadé, Ze své odpovédi pred komisi
obhaji, bude pokracovat ve standardni Ustni zkousce.

Clanek 4
Ukonceni zkousky a jeji vysledek

V den konani pisemné zkousky, v ¢ase uréeném zkusebni komisi, bude ucastnikim
oznamen vysledek zkousky. Ndsledné v ¢ase uréeném zkusebni komisi budou Uspésni
ucastnici pisemné casti zkouSky pokracovat v Ustni casti zkousky. Nahlizeni do
vypracovaného pisemného testu Ucastnika je moZné pouze vramci odvolani ci
nasledného sjednani schiizky s povéfenou osobou CAFP.

Ugastnici zkougky obdrzi emailem vyrozuméni o Usp&ném ¢&i nelispésném vykonani
zkousky. Slavnostni pfedani certifikatu ve formé diplomu probéhne ve stanoveném
terminu nejméné jednou za Ctvrtleti. Pokud bude ze strany ucastnika pozadovano
doruceni certifikatu drive, obdrzi scan osvédceni elektronicky.

PFi Zadosti o opétovné vystaveni osvédceni o vykonani odborné zkousky je Zadatel
povinen uhradit poplatek ve vysi 300,- K¢ + DPH.

Clanek 5
Zkouska a zptisob jejiho hodnoceni

Pisemna cast zkousky je ve formé multiple choice testu a ovéfuje rozsah odbornych
znalosti a Ustni ¢ast zkousky ovéruje rozsah odbornych dovednosti dle obsahové
naplné vzdélavaciho programu CAFP.

Zkouskové otazky pisemné ¢asti odborné zkousky maji tfi mozné varianty odpovédi (1,
2 nebo 3 spravné odpoveédi). Spravné zodpovézené otazky (musi byt oznaceny vsechny
spravné odpovédi) se ohodnocuji jednim bodem. Kazdd nespravné vybrana nebo
chybéjici varianta odpovédi je hodnocena 0 body. Pro Uspésné zvladnuti pisemné ¢asti
zkousky je potreba dosahnout minimalné 75 % bodu z celkem 60 bodU. Zkousenému,
ktery v pisemné Casti ziska alespon 39 bodU- 44 bod(, bude zkusebni komisi umoZnéna
Ucast u zkousky ustni s tim, Ze nespravné zodpovézené testové bude moci Ucastnik
pred zkuSebni komisi Ustné obhadjit a ziskat tak potifebny minimalni pocet 75 %
Z pisemné casti.

Ustni ¢ast zkousky tvofi rozbor pfipadové studie. Uéastnik si vylosuje jedno zadani
pripadové studie (Ucastnikovi bude zkusebni komisi poloZeno celkem 5 otazek, z nichz
2 vypocetniho charakteru budou zndmy jiz v ¢ase pfipravy) a bude mit dostatecny cas
na nacteni pfipadové studie a rozbor. Pfipadova studie bude mit pét podotazek, které
bude klast zku$ebni komise Géastnikovi. Re$eni a odpovédi Uéastnik obhaji pred
zkuSebni komisi. Pro Uspésné zvladnuti ustni ¢asti zkousky je potfeba dosahnout
minimalné 75 % dosaZenych bod( celkem ze 40 bodu a souhlasu minimalné dvou ¢lend
zkusebni komise.

K Uspésnému slozeni odborné zkousky je zapotrebi, aby ucastnik zkousky ziskal
alespon:



a. minimalné 45 bodl z pisemné ¢asti (otazky tykajici se odbornych znalosti)
b. minimalné 30 bod( zustni Casti (pfipadova studie — otdzky tykajici se
odbornych dovednosti)

Clanek 6
Protokol o pribéhu zkousky

1. O prGbéhu zkousky vyhotovi zkuSebni komise ¢i tajemnik protokol, ve kterém uvede:
a) jména a pfijmeni osob, které dohlizely na fadny pribéh zkousky,
b) datum a misto konani zkousky,
c) dulezité skutecnosti, které nastaly v pribéhu zkousky, zejména zdznam o vykazani
uchazece ze zkousky

2. Soucasti protokolu je:
a) seznam Ucastnikd uvedeny v prezencni listing,
b) hodnoceni vysledk( zkousky.

3. Protokol o pribéhu zkousky a vysledky odborné zkousky ovéfi a podepisi ¢clenové zkusebni
komise pfitomni na daném zkusebnim terminu. Tento protokol a vyplnéné zkouskové testy
jednotlivych ucéastnikl zkousky budou archivovany ve sloZzce daného terminu zkousky.

Clanek 7
Omluva pro nedostaveni se k vykonani zkousky
a vykonani zkousky v nahradnim terminu

1. Ucastnik, ktery se ze zavainych diivod(i nem(iZze dostavit ke zkousce, miiZe svoji netcast
omluvit pisemné (emailem) nejpozdéji do péti pracovnich dnl pred terminem konani
zkousky na adresu organizatora zkousky.

2. Radné omluveny Gcastnik ma pravo na vykondani zkousky v jiném terminu.

3. Vostatnich pripadech, kdy se ucastnik ke zkouSce nedostavi, lze zkousku vykonat az
po novém objednani ke zkousce.

4. V pripadé odhlaseni ve Ihté kratsi nez 5 dn pred prihlasenym terminem, bude Gctovan
storno poplatek ve vysi 100 % ceny zkousky. Vyjimku tvofi zména terminu zkousky
ze zdravotnich davod( prokazana lékafskou zpravou.

Clanek 8
Pfezkoumani vysledku zkousky

1. Ucastnik mGze do 10 pracovnich dnil od doruceni ozndmeni o vysledku zkousky podat
zadost o prezkoumani vysledku zkousky. Ze Zadosti musi byt patrné, kdo ji podava, které
véci se tykd, co se navrhuje a v éem ucastnik spatfuje nespravnost vysledku zkousky
uvedeného v oznameni.



Ridici komise CAFP jmenuje odvolaci komisi, kterd prezkoumd vysledek zkougky. Clenem
odvolaci komise nemuze byt jmenovana osoba, kterd byla ¢lenem zkusebni komise, proti
jejimuz rozhodnuti podal ucastnik odvolani.

Zastupce CAFP odesle Gcastnikovi vysledek pfezkoumani do 20 pracovnich dnii ode dne
doruceni Uplné zadosti o pfezkoumani vysledku zkousky. Pokud je Zzadost opravnéna a lze-
li ovéfit splnéni podminek pro uUspésné vykonani zkousky, vyda Institut osvédceni o
Uspésném sloZeni zkousky. Pokud je Zadost neoprdavnéna, zUstava v platnosti plvodni
rozhodnuti zkuSebni komise. Nelze-li ovéfit splnéni podminek uspésného vykonani
zkousgky, umoini CAFP G&astnikovi bezplatné vykonani zkougky v nahradnim terminu.

V pripadé, Ze zkouska byla hodnocena jako neuspésna a ucastnikovi nebyl pfiznan narok
na nahradni termin, lze zkouSku vykonat az po novém objednani ke zkousce, a to az po
uplynuti 60 kalendafnich dnli od terminu absolvovani prvni zkousky.

Kazdy uchazec se mizZe o sloZeni zkousky uchazet maximalné trikrat.

7 Ve

Tento Zkusebni rad nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2021



Pfiloha €. 1. Rozsah, obsahova napln a hodnoceni zkousky

Zkouska je ve formé multiple choice testu a Ustni obhajoby, které ovéruji rozsah odbornych znalosti
a odbornych dovednosti v pisemné podobé. Kazda ze zkouskovych otazek pisemné casti odborné
zkousky ma tfi mozné varianty odpovédi s jednou, dvéma ci tfemi spravnymi odpovédmi. Spravné
zodpovézené otazky se ohodnocuji 1 bodem. Kazda nespravné vybrana nebo chybéjici varianta
odpovédi je hodnocena 0 body. K Uspésnému sloZzeni odborné zkousky je zapotrebi ziskat
minimalné 75 % dosaZzenych bodu ze zkouskovych otazek tykajicich se odbornych znalosti (pisemna
Cast zkousky) a minimalné 75 % dosazenych bod( z Ustni obhajoby souhrnné pripadové studie (Ustni
Cast zkousky). Kazda pripadova studie bude obsahovat 5 podotazek.

Odborné znalosti

Oblast Vaha Pocet otazek
1. Metodika finan¢niho planovani 10 % 6

a) Vztah Zivotnich a financnich cil

b) Makroekonomické minimum
2. Aktiva a pasiva domacnosti; Prijmy a vydaje 20% 12
a) Struktura majetku domacnosti

b) Struktura zdroji domacnosti

c) Pfijmy domacnosti

d) Vydaje domacnosti

e) Cash-flow bilance

f) Danova optimalizace prijm0 a vydaju
3. Akumulacni faze aktivniho Zivota 20 % 12
a) Zajisténi rizik

b) Akumulace rezerv

c) Krizové a nestandardni situace

d) Dluhova sluzby

4. Dekumulaéni faze Zivota v dichodu 20 % 12

a) Optimalizace vyplaty nakumulovaného kapitalu

b) Nastroje k optimalizaci pInéni pozUstalosti (dédictvi)

5. Tvorba financniho planu 20% 12
6. Etika a samoregulace 10% 6
Celkem otazek 60
Maximum bodti 60
Minimum bodu (75 %) 45

s v

Ustni obhajoba praktické ¢asti




0-40 bodt

Oblasti, které bude pripadova studie obsahovat

Akumulaéni faze aktivniho zZivota

Dekumulacni faze zivota v dichodu

Tvorba finan¢niho planu

Celkem bodu 40
Minimum bodu (75 %) 30
Celkem minimalni pocet bodu ke spInéni zkousky 75 bodsi

za obé casti odborné zkousky (75 %)




